REGULAMIN FINANSOWY AEROKLUBU POLSKIEGO
(przyjety uchwatq Zarzqdu Aeroklubu Polskiego nr 385/XIX/2016 z dnia 18 czerwca 2016 r.)

§1

Przepisy ogdlne

1. Regulamin finansowy Aeroklubu Polskiego [AP], zwany dalej Regulaminem, jest uchwalany
przez Zarzad Aeroklubu Polskiego [ZAP] na podstawie §32 ust.2 pkt. 2 oraz §43 ust.1 Statutu
Aeroklubu Polskiego.

2. Regulamin stanowi wewnetrzny zbiér szczegdtowych zasad regulujgcych gospodarowanie
srodkami finansowymi osoby prawnej jakg jest Aeroklub Polski. Regulamin dotyczy Biura
Zarzadu Aeroklubu Polskiego [BZAP] oraz Gtéwnego Os$rodka Badan Lotniczo-Lekarskich
[GOBLL] i stuzy efektywnemu planowaniu i wykorzystaniu srodkéw finansowych AP oraz
zapewnieniu dyscypliny gospodarki finansowej AP.

3. Regulamin okreéla:
1. Zasady funkcjonowania AP w zakresie gospodarki finansowe;j.
2. Zasady i tryb opracowywania, uchwalania i wykonywania rocznego planu
finansowego [RPF] AP.
Zasady kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego w zakresie gospodarki finansowej.
4. Zasady wspotpracy z biegtlym wybranym przez Komisje Rewizyjng do badania
rocznego sprawozdania finansowego.

w

4. Zasady dokonywania ptatnosci z rachunkéw bankowych AP oraz ich administrowania
zostang uregulowane w odrebnej instrukcji wewnetrzne;.

§2

Podstawowe zasady gospodarki finansowej

1. Gospodarka finansowa AP obejmuje procesy zwigzane z gromadzeniem i wydatkowaniem
srodkéw finansowych w tym srodkdéw finansowych ze zrédet publicznych.

2. Do przestrzegania postanowienn Regulaminu zobowigzane sg wszystkie osoby
uczestniczgce w procesach pozyskiwania i wydatkowania Srodkéw finansowych AP, w
szczegoblnosci:
1. Cztonkowie wtadz AP;
Sekretarz Generalny - Dyrektor Zarzadzajacy;
Dyrektor GOBLL;
Pracownicy BZAP i GOBLL,;
Osoby i pracownicy zatrudnione przez AP lub w zewnetrznych podmiotach realizujgce
obstuge ksiegowa AP;
Cztonkowie Komisji Specjalnosciowych
7. Inne osoby uczestniczgce w procesie wykorzystania i rozliczania srodkéw finansowych AP jak
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tez Srodkow finansowych dystrybuowanych poprzez AP.



3. Podstawowym celem gospodarki finansowej AP jest ochrona majgtku AP oraz zapewnienie
ptynnosci finansowej rozumiane] jako stata zdolnos¢ do regulowania wymagalnych
zobowigzan AP.

4. Gospodarka finansowa AP oparta jest o zasade réwnowazenia sumy wydatkéw i kosztéw z
sumg przychoddéw zaréwno w czgstkowych preliminarzach budzetowych BZAP i GOBLL oraz
w potgczonym RPF AP.

5. Ponoszenie kosztow i wydatkéw przez AP powinno odbywac sie zgodnie z uchwalonym
RPF. Do chwili ostatecznego uchwalenia RPF dysponowanie srodkéw finansowych powinno
odbywac sie zgodne z wstepnie uchwalonym RPF.

6. Zaciaggniecie przez AP kredytu lub pozyczki moze odby¢ sie na podstawie uchwaty,
uprzednio podjetej przez ZAP, akceptujacej szczegdtowe warunki danej umowy kredytu lub
pozyczki.

7. Gospodarowanie srodkami finansowymi AP jest jawne wobec cztonkéw AP.

8. Zasada jawnosci gospodarowania srodkami finansowymi wobec cztonkdw AP jest
realizowana przez:
1. jawnosc¢ gtdwnych zatozen przyjetego RPF;
2. jawno$¢ biezgcego wykonania gtéwnych zatozen RPF;
3. jawno$¢ rocznych sprawozdan finansowych AP;
4. udostepnianie:
a. informacji o zakresach zadan finansowanych ze srodkéw AP w tym ze srodkéw
publicznych dystrybuowanymi przez AP;
b. informacji o kwotach przydzielonych 3$rodkéw publicznych i sposobu ich
rozdysponowania;
c. zasad odpfatnosci za realizowane przez AP $wiadczenia;
5. zapewnianie cztonkom wtadz AP dostepu do:
a. wszelkiej niezbednej informacji stuzacej wtasciwemu planowaniu finansowemu i
ocenie wykorzystania srodkéw finansowych AP;
b. dowoddéw ksiegowych i dokumentdéw inwentaryzacyjnych - z zachowaniem
przepisdw o rachunkowosci oraz o ochronie danych osobowych;
c. informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli;
6. zapewnienie Komisjom Specjalnosciowym bezposredniego wglagdu do rachunkdw
bankowych prowadzonym przez AP na ich potrzeby;
7. podejmowanie przez ZAP, w gltosowaniu jawnym , uchwat dotyczacych
gospodarowania srodkami publicznymi;
8. podawanie do wiadomosci publicznej tresci planéw dziatalnosci, sprawozdan z
wykonania planéw dziatalnosci poprzez ich publikowanie w intranecie AP.

§3
Roczny plan finansowy [RPF]



1. Podstawowym narzedziem gospodarki finansowej jest RPF.

2. AP dla potrzeb wfasciwego planowania i oceny wydatkowania srodkéw finansowych
wyodrebnia czgstkowe RPF dla BZAP i GOBLL.

3. RPF dla BZAP i dla GOBLL sporzadzane sg na formularzach ustalonych ze Skarbnikiem ZAP.

4. Harmonogram opracowywania i uchwalania RPF:

1.

Przygotowanie projektéw RPF dla BZAP i GOBLL oraz dostarczenie opracowanych

projektéw do Skarbnika ZAP;

a. wykonawcy: dyrektor BZAP z komisjami specjalnosciowymi AP i dyrektor
GOBLL we wspotpracy ze stuzbami ksiegowymi;

b. osoba nadzorujgca etap prac: Skarbnik ZAP;

c. termin wykonania: do 31 pazdziernika;

Analiza RPF dla BZAP i GOBLL i ich korygowanie;

a. wykonawcy: Skarbnik ZAP we wspodtpracy z dyrektorami BZAP i GOBLL;

b. osoba nadzorujgca odpowiedzialna za realizacje: Prezes AP;

c. termin wykonania: do 30 listopada;

Przygotowanie RPF do zatwierdzenia przez Zarzad AP;

a. wykonawcy: Dyrektorzy BZAP i GOBLL;

b. osoba nadzorujgca etap prac: Skarbnik ZAP;

c. termin wykonania: do 10 grudnia.

Wstepne zatwierdzenie RPF;

a. wykonawcy: ZAP;

b. osoba nadzorujgca i odpowiedzialna za realizacje: Prezes AP;

c. termin wykonania: do 31 grudnia.

Weryfikacja RPF po uzyskaniu danych o poziomie uzyskanych S$rodkéw

finansowych z Ministerstwa Sportu oraz przedstawienie zweryfikowanego RPF dla

ZAP;

a. wykonawcy: Dyrektorzy BZAP i GOBLL;

b. osoba nadzorujgca etap prac i odpowiedzialna za jej realizacje: Skarbnik AP;

c. termin wykonania: do 3 tygodni od chwili otrzymania danych o wysokosci
kwot srodkow finansowych uzyskanych z Ministerstwa Sportu.

Uchwalenie RPF;

a. wykonawcy: ZAP;

b. osoba nadzorujgca i odpowiedzialna za realizacje: Prezes AP;

c. termin wykonania: do 6 tygodni od chwili otrzymania danych o wysokosci
kwot srodkow finansowych uzyskanych z Ministerstwa Sportu.

§4
Zasady kontroli zarzadczej i audytu wewnetrznego

1. Dyrektorzy BZAP i GOBLL sg odpowiedzialni za wydatkowanie srodkéw finansowych
zgodnie z RPF i sprawujg nadzér w tym zakresie nad podlegtymi sobie pracownikami.



2. ZAP sprawuje nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw wynikajgcych z Regulaminu,
spoczywajgcych na dyrektorach BZAP i GOBLL oraz sprawuje ogdlny nadzér nad realizacja
RPF.

3. Stan realizacji RPF podlega ciggtemu i systematycznemu monitorowaniu przez dyrektoréw
BZAP i GOBLL. W przypadku wystapienia okolicznosci stwarzajacych zagrozenie dla
zachowania zasady zrownowazonego RPF, mogacych doprowadzi¢ do niedoboru srodkéw
finansowych, dyrektorzy BZAP i GOBLL sg zobowigzani do niezwtocznego informowania ZAP
o zaistniatej sytuacji celem jej oceny i opracowania stosownego wniosku o dokonanie
korekty RPF. Opracowany wniosek wraz z uzasadnieniem dyrektora danej jednostki powinien
zostaé przedtozony ZAP na jego najblizszym posiedzeniu.

4. Do sktadania wnioskéw do ZAP o skorygowanie RPF uprawnieni s3:
1. cztonkowie ZAP;
2. Dyrektorzy BZAP oraz GOBLL;

5. Dyrektorzy BZAP i GOBLL s3 zobowigzani do systematycznego sktadania do ZAP informacji
o biezgcej sytuacji finansowej, w szczegdlnosci o stanie realizacji RPF wedtug stanu na koniec
kazdego kolejnego miesigca.

6. Dyrektorzy BZAP i GOBLL sg odpowiedzialni za poinformowanie oséb nie bedgcych
pracownikami AP, a uczestniczacych w procesie gromadzenia, wydatkowania i rozliczania
srodkow finansowych BZAP oraz GOBLL, o zasadach obowigzujacych w tym zakresie.

7. Osoby nie bedace pracownikami AP a uczestniczagce w procesie gromadzenia,
wydatkowania i rozliczania $rodkéw finansowych AP, ktére nie przestrzegajg zasad i
przepisdw obowigzujgcych w tym zakresie, mogg by¢ decyzjg dyrektoréw BZAP i GOBLL
wytgczone z uczestniczenia z tego typu dziatan.

§5

Sporzadzenie i badanie rocznego sprawozdania finansowego

1. Za ustalenie harmonogramu sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego oraz
ustalenie z biegtym wybranym przez Komisje Rewizyjng harmonogramu badania odpowiada
dyrektor BZAP. Ustalony harmonogram poddaje pod gtosowanie ZAP w ciggu 30 dni od
otrzymania uchwaty Komisji Rewizyjnej w sprawie wyboru biegtego. ZAP zatwierdza
harmonogram badania sprawozdania finansowego w formie uchwaty.

2. Do podpisania umowy na badanie sprawozdania finansowego z biegtym wybranym przez
Komisje Rewizyjng ZAP zobowigzany jest w ciggu 14 dni od podjecia uchwaty dotyczacej
harmonogramu.

3. Roczne sprawozdanie finansowe BZAP i GOBLL sporzadzane jest zgodnie z
harmonogramem zatwierdzonym przez ZAP lecz nie pdzZniej niz do 31 marca kazdego roku.
Za przygotowanie rocznych sprawozdan odpowiedzialne sg stuzby ksiegowe BZAP i GOBLL.



4. Roczne sprawozdania finansowe przygotowane przez BZAP i GOBLL bezzwtocznie po ich
sporzadzeniu przesyfane sg przez ich dyrektoréw do ZAP. ZAP zgtasza pytania i uwagi do
przedstawionych sprawozdan finansowych i podejmuje uchwate o zatwierdzeniu
sprawozdania do badania.

5. Roczne sprawozdanie finansowe BZAP i GOBLL przekazywane jest do biegtego przez
dyrektora BZAP w terminie ustalonym w harmonogramie przyjetym uchwatg ZAP, o ktérej
mowa w ust. 1.

6. ZAP corocznie spotyka sie z biegtym przed wydaniem opinii w celu omdwienia przebiegu
badania i sytuacji finansowej Aeroklubu Polskiego.



