Regulamin wewnetrzny Pracy Komisji Szybowcowej Aeroklubu Polskiego

Regulamin Wewnetrzny Pracy Komisji Szybowcowej Aeroklubu Polskiego
Zatwierdzony uchwatg Komisji Szybowcowej nr 1/22 podczas posiedzenia
dnia 14-10-2022

Regulamin Wewngtrzny Komisji Szybowcowej (KS) okresla strukture organizacyjng i zasady pracy KS.
Podstawowe zadania, prawa i obowigzki okresla ,,Regulamin Komisji Specjalnosciowych Aeroklubu
Polskiego”

§ 1. Struktura organizacyjna i podstawowe zakresy obowigzkéw

1. W skifad KS wchodza:
1.1 Przewodniczacy
1.2 Wiceprzewodniczacy
1.3 Sekretarz
1.4 Do szesciu Cztonkow

2. Podstawowy zakres obowigzkéw Przewodniczacego KS
2.1 Kierowanie catoksztattem prac KS
2.2 Zwolywanie posiedzen KS
2.3 Inicjowanie gtosowan korespondencyjnych

3. Podstawowy zakres obowigzkow Wiceprzewodniczacego KS:
3.1 Zastepuje Przewodniczacego podczas posiedzen w przypadku jego nieobecno$ci
3.3 Organizuje wybory przewodniczacego W przypadku rezygnacji, odwotania lub $§mierci
Przewodniczacego
3.4 Zastepuje Przewodniczacego w przedsiewzigciach zleconych przez Przewodniczacego

4. Podstawowy zakres obowiazkow Sekretarza KS:

3.1 Przygotowuje tematy do rozpatrzenia przez KS w trakcie jej posiedzen oraz sporzadza program
posiedzen

3.2 Sporzadza sprawozdania z posiedzen KS

3.3 Przygotowuje arkusze gtosowan korespondencyjnych

3.4 Gromadzi, opracowuje wnioski, uchwaty i inng korespondencje od i do KS, prowadzi ich rejestry
oraz publikuje na stronie internetowej <szybowce.com>

3.5 Gromadzi niezbedne informacje i przekazuje je bezposrednio Cztonkom KS odpowiedzialnym za
poszczegodlne obszary dziatalnosci KS (regulaminy, sprzet, kalendarze imprez).

§ 2. Funkcjonowanie KS

1. KS realizuje zadania wynikajace z Regulaminu Komisji Specjalno$ciowych AP.

2. Wszyscy cztonkowie KS odpowiadaja solidarnie za catoksztatt dziatalnosci KS, niezaleznie od podziatu
obowigzkow.
3. Zakres uprawnien i obowigzkoéw cztonkéw KS okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 3. Zasady podpisywania pism i innych opracowan
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. Dokumenty, wnioski i pisma zwigzane z biezacg dziatalnoscig KS podpisuje Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczacy KS.

§ 4. Tryb zwolywania posiedzen KS

Komisja Szybowcowa pracuje podczas posiedzen stacjonarnych lub w formie telekonferencji
zwotywanych wedlug potrzeb ale nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.

. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji w nastgpujacym trybie:

a. Ustalenie terminu, miejsca i porzadku obrad posiedzenia KS nastepuje w drodze konsultacji z:
Wiceprzewodniczacym KS oraz Sekretarzem KS.

b. Sekretarz KS powiadamia wszystkich Cztonkow KS o terminie posiedzenia z minimum
pieciodniowym wyprzedzeniem.

c. Powiadomienie odbywa si¢ droga poczty elektronicznej oraz telefonicznie. Obowigzkiem
wszystkich cztonkéw jest niezwloczne potwierdzenie obecnosci na planowanym posiedzeniu.

d. Sekretarz KS informuje Przewodniczacego KS o zebraniu potwierdzen lub rezygnacji z udziatu
poszczegolnych Cztonkoéw KS nie pozniej niz na dwa dni przed terminem posiedzenia.

e. Terminy powiadamiania mogg ulec skroceniu w przypadku koniecznos$ci podjecia szybkich
decyzji, pod warunkiem wyrazenia zgody przez wszystkich cztonkow KS planujacych wzigé
udziat w posiedzeniu.

. Wraz z powiadomieniem o terminie posiedzenia KS Sekretarz KS przesyta wszystkim Cztonkom KS
planowany porzadek obrad ze wskazaniem miejsca, czasu rozpoczgcia i zakonczenia obrad, wskazania
0s0b referujgcych poszczegodlne punkty programu oraz sprawozdanie z poprzedniego posiedzenia z
wyszczegblnieniem podjetych uchwat i wnioskow oraz stanem ich realizacji najpdzniej na dwa dni
przed rozpoczeciem posiedzenia.

Propozycje przewidywane do rozpatrzenia musza by¢ rozestane przez autora do wszystkich cztonkow
KS najp6zniej na dwa dni przed rozpoczgciem posiedzenia.

§ 5. Przebieg posiedzen KS

KS moze rozpoczyna¢ i konczy¢ posiedzenia nawet przy braku kworum. Dla skutecznosci podjetych
uchwal wymagana jest jednak obecno$¢ nie mniej niz potowy Cztonkoéw KS .

Posiedzenie KS kazdorazowo rozpoczyna si¢ od przyjgcia programu posiedzenia, zatwierdzenia
sprawozdania z poprzedniego posiedzenia i omowienia stanu realizacji podjetych uchwat.

Obrady prowadzi zgodnie z przyjetym programem Przewodniczacy KS lub Wiceprzewodniczacy KS a
w razie ich nieobecnosci wybrany z poczatkiem obrad Cztonek KS jesli zostato to zaakceptowane przez
Przewodniczacego KS.

W kazdym posiedzeniu powinien bra¢ udzial Sekretarz KS. W razie nieobecnosci, Sekretarza moze
zastapi¢ inny cztonek KS wskazany przez prowadzacego.

Sekretarz KS, w czasie posiedzenia KS, posiada i udostepnia Cztonkom KS dokumentacje KS na ktorg
sktadajg sie:
a. Sprawozdania ze wszystkich posiedzen KS w okresie od jej pierwszego posiedzenia w aktualnej
kadencji
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b. Rejestr uchwat KS wraz z raportami 0 stanie ich realizacji
c. Rejestr wnioskow i1 korespondencji naptywajacej do KS wraz z oryginatami lub kopiami
wnioskow 1 pism naptywajacych do KS

6 Sekretarz KS, w czasie posiedzenia KS rejestruje w formie pisemnej przebieg obrad, gtosowan oraz
tre$¢ podjetych uchwat i wnioskow.

7 Decyzje KS s3 podejmowane w formie uchwaly podjetej zwykta wiekszoscia gloséw, w obecnosci co
najmniej 4 sktadu KS. W razie rownego roztozenia gloséw za i przeciw decyduje glos
Przewodniczacego KS, a w przypadku jego nieobecnosci glos cztonka KS prowadzacego posiedzenie.

8 W posiedzeniach KS mogg uczestniczy¢ zaproszeni goscie, jesli wymaga tego realizacja
poszczegbdlnych punktow programu.

9 Obrady powinny konczy¢ sie podaniem choéby orientacyjnego terminu nast¢pnego posiedzenia KS.

§ 6. Procedura przyjmowania i realizowania uchwat KS

Propozycja uchwaly powinna by¢ wystana na adres emailowy KS i powinna zawiera¢: datg, tres¢
proponowanej uchwaly, uzasadnienie, nazwisko i dane kontaktowe (adres email, nr telefonu)
whnioskodawcy.

Sekretarz KS prowadzi elektroniczny ,,Rejestr wnioskow” wptywajacych do KS, ktory jest sukcesywnie

uzupetniany o kolejne wnioski 1 zgloszone sprawy wymagajace decyzji KS.

Rejestr wnioskéw zawiera nastepujace elementy: numer wniosku, dat¢ wptynigcia do KS, wskazanie

whnioskodawcy, okreslenie przedmiotu wniosku, Stan wniosku (w uzupetnieniu/ przekazany cztonkom KS/ w

realizacji / zrealizowany / odrzucony z podaniem uzasadnienia)

3.

Przyjeta uchwatla powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy: numer i date podjecia, tytul, tres¢ uchwaty wraz
z ewentualng podstawg prawng na jakiej zostata podjeta, termin wejscia w zycie, osobe/0soby
odpowiedzialne za realizacj¢ jezeli wymaga tego przedmiot uchwaty, rozdzielnik, ewentualne zataczniki do
uchwaty.

Rejestr Uchwat KS.

4.1.W celu usprawnienia procesu realizacji uchwat tworzy si¢ ,,Rejestr uchwat KS”, ktory jest sukcesywnie
uzupetniany o kolejne przyjete przez KS uchwaty. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest
Sekretarz KS.

4.2.Rejestr uchwal zawiera nastepujace elementy:

- Data posiedzenia lub dzien przyjecia uchwaty na drodze glosowania korespondencyjnego;
- Nr 1 tre$¢ uchwaty;
- Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ uchwaty;

- Termin realizacji uchwaty;
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Stan realizacji uchwaly — ,w trakcie realizacji”, ,zrealizowana”, ,przesuniety termin
2 b

z okre$leniem przyczyny”, ,,anulowana z okresleniem przyczyny”,

5. Realizacja Uchwat KS.

5.1.przyjeta uchwala niezwlocznie powinna zosta¢ opublikowana na stronie internetowej

<SZYBOWCE.COM> i przekazana przez Sekretarza osobie odpowiedzialnej za jej realizacje,

wnioskodawcy i osobom oraz podmiotom, ktorych dotyczy dana uchwata;

5.2.0soba odpowiedzialna za realizacj¢ danej uchwaly jest zobowigzana powiadomié¢ Sekretarza KS o

wykonaniu uchwaly lub braku realizacji i przyczynach braku realizacji, jesli realizacja okaze Si¢

niemozliwa;

5.3.Sekretarz KS jest zobowigzany do biezacej aktualizacji zapisow w Rejestrze wnioskow oraz Rejestrze

uchwat w tym informacji o stanie ich realizacji.

§ 7. Postanowienia dotyczace podejmowania uchwal przez KS w drodze korespondencji

Procedura podejmowania uchwat i decyzji w drodze korespondencji moze by¢ stosowana w przypadkach,
gdy istnieje koniecznos¢ podjecia uchwaty przez KS AP w pilnym, nieprzekraczalnym terminie, a zwotanie
posiedzenia KS AP jest w tym terminie niemozliwe.

1. Wnioskodawca projektu uchwaly moze by¢:

a.
b.

Przewodniczacy KS AP,
kazdy z cztonkow KS AP za posrednictwem Sekretarza KS.

2. Wniosek winien zawiera¢ co najmniej:

o0 ow

Tres¢ proponowanej uchwaty

Uzasadnienie uchwaty

Nieprzekraczalny termin zajecia stanowiska — oddania gtosu przez cztonkéw KS AP
Tryb glosowania

3. Procedura podejmowania uchwaly w trybie korespondencyjnym:

a.
b.
C.

e.

Whioskodawca wysyta wniosek o podjecie uchwaty do Sekretarza KS pocztg elektroniczna.
Ostateczny ksztalt uchwaty nadaje sekretarz KS po konsultacji z Przewodniczacym KS.
Sekretarz przesyta projekt uchwaty do wszystkich cztonkow KS z informacjg o terminach
rozpoczecia i zamkniecia dyskusji I glosowania. Wnioskodawca lub Sekretarz KS prowadzi
dyskusje elektronicznie lub telefonicznie i jest zobowigzany do ustosunkowania si¢ do kazdego
glosu w sprawie przed rozpoczeciem glosowania. Po zamknigciu dyskusji autor wniosku wraz z
Sekretarzem KS ustalajg ostateczng tre$¢ uchwaty.

Przewodniczacy KS lub Sekretarz z jego upowaznienia oglasza rozpoczgcie gtosowania.
Gtlosowanie trwa co najmniej 2 dni, cztonkowie KS oddaja swoj glos z wykorzystaniem
elektronicznego systemu glosowania, poczty elektronicznej lub wiadomosci SMS. Dopuszcza
si¢ skrocenie terminu gtosowania pod warunkiem uzyskania akceptacji wszystkich cztonkow
komisji.

za dat¢ oddania gtosu przyjmuje sig:
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i. date i godzing oddania glosu, zapisang w rejestrze na serwerze za posrednictwem ktoérego
realizowane jest glosowanie;
Ii. moment wystania wiadomosci elektronicznej do Sekretarza KS
Iii. moment nadania wiadomosci SMS do Sekretarza KS

f. Nieoddanie gtosu lub oddanie gtosu po terminie uwaza si¢ za nieobecno$¢ na gtosowaniu.
Sekretarz KS AP niezwtocznie sporzadza protokot z przeprowadzonego glosowania i rozsyta go
wszystkim cztonkom KS

h. Protokot musi by¢ zatwierdzony przez KS na swym najblizszym posiedzeniu.

§ 8. Postanowienia koncowe
1. Interpretacja postanowien Regulaminu nalezy do KS oraz nadrzednie do ZAP.

2. Zmiana postanowien Regulaminu moze nastgpi¢ w ustalonym trybie jego uchwalania.

Jacek Dankowski
)
Przewodniczacy KS



